  湖南理工学院人事异动审批表

	姓名
	
	性别
	
	身份证号码
	

	参加工作时间
	
	进校

时间
	
	职务

职称
	
	学历

学位
	

	工作

部门
	
	是否与学校

签有协议
	

	拟调

单位
	
	联系电话
	

	异动

情况
	类型
	□工作调动　　　□校内调动　　　□公费读研　　　□辞职　　　□解聘

	
	岗位
	原工作岗位
	
	拟聘任岗位
	

	异

动

原

因
	                                 本人签名：                          年     月     日

	所

在

部

门

意

见
	负责人签名（公章）： 
                   年     月     日
	接
收
部

门

意

见
	负责人签名（公章）： 
                   年     月     日

	教

务

处

意

见
	负责人签名（公章）： 
                    年     月     日
	学

工

部

意

见
	负责人签名（公章）： 
                   年     月     日

	人

事

处

意

见
	签名（公章）：                           年     月     日

	校
领

导

意

见
	          签名：                                  年     月     日

	备注
	


注：1、办理工作调动、公费读研者填写本表一份并凭本表办理调档手续。

2、 办理辞职、解聘手续者须填写本表一式两份，一份存入本人档案，一份单位留存。

3、 校内调动请所在部门、接收部门负责人签署意见，工作岗位异动与教学有关的请教务部门签署意见，辅导员岗位的请学工部门签署意见，均需加盖部门公章。
